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Tietosuojaseloste (paivitetty 23.1.2022)

Henkilotietojen kasittely Lakiasiaintoimisto Janne Ylijarvi Oy:n toiminnassa

Tassa asiakirjassa kerrotaan, mita tietoja Lakiasiaintoimisto Janne Ylijarvi Oy keraa asiakkaistaan ja
muista yhteistyotahoista, mista tietoja hankitaan ja mihin niitd kdytetdaan seka missa tilanteissa
tietoja luovutetaan.

Rekisterinpitdja ja yhteystiedot

Lakiasiaintoimisto Janne Ylijarvi Oy
2333386-0

PL 10, 37501 Lempaala

Puhelin +385 50 58 63 211
Sahkoposti janne.ylijarvi@jylaki.fi
Internetosoite www.jylaki.fi

Henkilotietojen kerdaminen

Lakiasiaintoimisto Janne Ylijarvi Oy noudattaa henkil6tietojen kasittelyssa voimassa olevaa
lainsddadantoa. Lakiasiaintoimisto Janne Ylijarvi Oy keraa asiakkaista, sidosryhmista ja
yhteistyokumppaneista vain tehtavan hoitamiseksi tarvittavat tiedot. Tietoja tarvitaan myos
rekisterinpitajan lakiin perustuvien velvollisuuksien hoitamiseksi, kuten asiakkaan tunnistamiseksi,
esteellisyyden tarkistamiseksi seka rahanpesulain mukaisten velvoitteiden tayttamiseksi. Tietoja
voidaan kerdta myds muiden liiketoimintaan liittyvien tarkoitusten vuoksi lainsddadannon rajoissa.

Henkilosta voidaan kerata kulloisenkin kayttotarkoituksen kannalta tarpeellisia yksildinti- ja
yhteystietoja (nimi, syntymaaika/ henkilotunnus/asiakasnumero, osoite, sahkdpostiosoite,
puhelinnumero, edustettava yritys ja asema yrityksessa ja tarvittaessa sukulaisuussuhde). Tietoja
kasitelldaan aina luottamuksellisesti. Muiden kuin asiakkaiden osalta tietoja kerdtaan
toimeksiannon hoitamiseksi tai yhteydenottopyyntdihin vastaamiseksi. HenkilGtietoja kerataan ja
kdytetaan myos esteellisyystarkastusten tekemiseksi.

Tiedot saadaan ensisijaisesti henkilGilta itseltdan, ja niiden kerddaminen perustuu suostumukseen
tai oikeutettuun etuun. Tietoja voidaan saada myos eri viranomaisilta lakiin, suostumukseen tai
valtuutukseen perustuen.
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Henkilotietojen kayttd

Oikeusperusteena on rekisterdidyn antama suostumus seka rekisterinpitajan lakisdateisten tai
toimeksiantoon liittyvien velvollisuuksien hoitaminen, sopimukset ja oikeutetut liiketoiminnalliset

syyt.

Henkilotietoja kaytetaan tehtavien hoitamiseen, asiakaspalveluun, viestintaan ja
markkinointitarkoituksiin. Tietoja voidaan kayttdaa myos palveluiden suunnitteluun ja
kehittamiseen.

Henkilotietojen sdilyttaminen

Henkilotietoja sadilytetdan tietojarjestelmatoimittajan palvelimella seka Lakiasiaintoimisto Janne
Ylijarvi Oy:n omistamilla ja hallinnoimilla tydasemilla. Henkil6tietojen kasittelyssa ja
sailyttamisessa noudatetaan erityista huolellisuutta ja tietoturvaan liittyva ohjeita -ja jarjestelmia.
Henkilotietoja sailytetdan ja kasitellaan vain niin kauan kuin se on tarpeen henkil6tiedon
kayttotarkoituksen kannalta. Tietojen sdilyttamisaika vaihtelee kayttotarkoituksen mukaan.
Suostumuksia ja kieltoja sailytetaan niiden voimassaoloajan. Henkil6tiedot poistetaan
kohtuullisessa ajassa, kun henkil6tietoa ei enda tarvita, ellei lainsddadanndssa velvoiteta
sailyttamaan tietoja pidempaa aikaa.

Lakiasiaintoimisto Janne Ylijarvi Oy ei luovuta rekisterdityjen henkil6tietoja ulkopuolisille, paitsi
mikali toimivaltainen viranomainen tai pakottava lainsdadanto tata edellyttaa. Rekisterinpitaja voi
kuitenkin ulkoistaa henkil6tietojen kasittelya luotettaville palveluntarjoajille tai alihankkijoille,
kuten tietojarjestelmapalveluiden tuottajalle. Rekisterinpitdja varmistaa sopimusvelvoitteilla, etta
palveluntarjoaja kasittelee henkilotietoja asianmukaisesti ja tietosuojalainsdadannon
edellyttamalla tavalla. Yritys itse ei luovuta tietoja EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle,
mutta osa ulkopuolisten palveluntarjoajien palvelimista saattaa sijaita Euroopan talousalueen
ulkopuolella.

Tietoverkko, palvelin ja laitteisto, jolla rekisteri sijaitsee, on suojattu palomuurilla ja muilla
teknisilla toimenpiteilla.

Tietojen luovuttaminen

Lakiasiaintoimisto Janne Ylijarvi Oy ei koskaan luovuta tietoja markkinointitarkoituksessa
ulkopuolisille.
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Tiedonsaantioikeus

Asiakkaalla on lakiin perustuva oikeus saada tietaa, mita tietoja hanesta on tallennettu
rekistereihin. Pyynto tulee tehda kirjallisena.

Pakottava lainsaadanto voi rajoittaa rekisterdidyn edelld mainittuja tiedonsaantioikeuksia.
Tiedoissa oleva virhe

Rekisteroidylld on oikeus pyytaa virheellisten tai puutteellisten tietojensa oikaisemista tai
tdydentamista taikka rekisterissa olevien tietojensa poistamista. Mikali henkilotiedoissa on virhe,
se oikaistaan viipymatta. Mikali virheellinen tieto on valitetty tai luovutettu viranomaisille tai
muulle taholle, joille rekisterinpitdjalla on velvollisuus tai oikeus valittaa tai luovuttaa tietoja,
oikaistaan virhe myds tietojen vastaanottajalle.

Evasteet

Lakiasiaintoimisto Janne Ylijarvi Oy:n internetsivustolla kdytetdaan evasteitd, joiden avulla
seurataan sivustoilla kdyneita tarkoituksena kehittda sivustoa ja edesauttaa markkinointia. Sivusto
kayttaa Google Analytics —evasteitd. Naiden evasteiden kerddamat tiedot siirretdan ja tallennetaan
Googlen palvelimille, joista osa voi sijaita EU:n tai Euroopan talousalueen

ulkopuolella.

Lisatietoja tietojen kasittelysta

Lisatietoja kasittelysta saa Lakiasiaintoimisto Janne Ylijarvi Oy:n edustajalta, varatuomari Janne
Ylijarvelta.
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